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Let's go further

Indberetning til EG Lgnservice fra Minuba

Som bruger af EG Lgnservice, er det muligt at overfgre dine timer direkte fra Minuba.

Vi skal bruge stamoplysninger pa dine medarbejdere. Dem skal du selv oprette pa
Internetsiden www.eglon.dk

Se Lgnservice manual under afsnit 4 "Oprettelse af medarbejder”

Husk at notere medarbejdernummeret ned. Du kan ogsd udskrive en adresseliste under
udskrifter og faste lister, der er ogsd de medarbejdernumre du skal bruge i Minuba

Udleesning af timer fra Minuba

Fglg Minubas vejledning for opseet af medarbejdernumre og lgnarter, sa systemerne
kommunikere med hinanden.

Klargering i EG Lgnservice

Filen skal nu indlaeses i Lgnservice som grundlag for Ignberegning.
OBS - OBS — OBS Inden filen indlzeses i Ignsystemet.

Tilknyt Ignarter under den enkelte medarbejder. Tilknyt de Ignarter, som den pdgaeldende
medarbejder har mulighed for at veelge i Minuba.

Hvis du har nogle faste ting som f.eks. klubkontingent, som jo normalt ikke kommer med i
filen, har du mulighed for at fa disse indlaest samtidig med indlaesning af filen.

Det kraever, at du under “Medarbejder” / "Tilknyttede Ignarter” tilknytter en Ignart til de
bergrte medarbejdere og vigtigst af alt, at du far sagt JA (far sat flueben) i "Fast Lgnart”

Forside

skift firma .
Arbejdsgiver 10 - 97 EG Byg A/S

Arbejdsgiver

Medarbejder 3 Kaj Helmersen

Medarbejder

Opret medarbejder
stamoplysninger |9420-Frokost

Ferie/SH
Pensionsoversigt »
Tilknyttede lonarter ats 2qo;o'é"
Erindringsdatoer ot
Opgerelser Fast lenart I

Statistik
Overenskomst
seg vis alle lenarter
Lenbehandling

Udskrifter

Log af
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Forside

Tilknyttede lenarter

Udskriv
skift firma Arbejdsgiver 10 - 97 EG Byg A/S

Arbejdsgiver

Medarbejder '3 Kaj Helmersen - Forrige Naste
Medarbejder

Opret medarbejder Tilknyt lenart
Stamoplysninger
Ferie/SH
Pensionsoversigt
Tilknyttede lenarter
Erindringsdatoer

Lenart Tekst Sats fra
@ 1400 Svendelon Medarbejder 0,00 157,00

Restsaldo East lanart
Mej

@ 9420 Frokost Medarbejder -1,00 200,00 Ja

Opgerelser
Statistik
Overenskomst
Sea

“Fast Lgnart” VI| automatisk f& bade alle de mdbere_’gtede linjer fra sagssystemet plus disse
tilknyttede Ignarter med i Ignlisten, ndr den indlaeses::-..

Hvis du ikke har klubkontingent eller andet fast tilknyttet I.éj'h-,.,.lgan du blot indlgese filen.

Denne opsaetning omkring tilknyttede Ignarter skal du naturligvis."'kun ga@re en gang, sa Vil
den vaere med fremover. Kun hvis du har nogle som skal tilmeldes elle. afmeldes skal du
tilrette det under "Medarbejder” / Tilknyttede Ignarter”

Hvis du skal redigere belgbet i en allerede tilknyttet Ignart klikker du blot pa Iﬁﬁ'ércen,
hvorved du far mulighed for at aendre satsen. Huvis filen er indlaest far rettelserne bliver
lavet bliver de ikke automatisk aendret i Ignlisten, dette skal ggre manuelt.
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Indlaesning af fil

Det gor du ved at logge ind pa Ignservice www.eglon.dk
Her vaelger du i menuen "Lgnbehandling”, hvorefter du far nedenstdende billede.

Her veelger du under “Lgnliste” punktet "Importere Ignliste (fra fil)".

Arbejdsgiver 10 - 97 EC Byg A/S

Forside

SKift firma

Arbejdsgiver

Medarbejder Lonlister under Indtastning
- Baskrivolse Afd. Disp. dato Klarmeld Lonsimubbr
Lenbehandling g 22 30.06,17 00123 D Afd. 00002 Fast md lon bagud lo 2 30.06.2017 "

a 124 30.06.17 00124 D Afd.:00003 Fast md lon bagud o 3 30.06.2017

b

Lanlister

[CLIEICN Fuldstandig 14 dags lonliste
Fuldstaendig ud lonliste
Ful@taendig md forud lonliste
ImpYrtere 14 dg lan (fra fil)
Importere bagud MD-lan (fil
Importere forud MOD-lon (fil)
Ny tom 14-dags lenliste | e
Ny tom md bagud lonliste L
Ny tom md forud lenliste
Behandl. 14-dags lonlister ...
Behand!. md bagud luhster
Behandl. md fosue Tonlister

Opret ny lonliste

Udskrifter

Log af

Du kommer herefter ind pa nedenstdende billede, hvor du skal klikke p&
Gennemse/Browse, for at finde filen, som du gnsker at importere.

Forside E LE;:I'I.HSIE _ _ Udskriv ‘

Skift firma Arbejdsgiver 10 - 97 EG Byg A/S
Arbejdsgi
rbejdsgiver Afdeling 0
Medarbejder
Lenkode 0O

Lenbehandling

Lenlisteoplysninger®,

Browse...

Importér

Udskrifter

Log af
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Her er det vigtigt, at du oppe i ”Sgg |” far valgt den korrekte Stl for dit skrivebord (eller der

hvor du har gemt filen). ;
i [ Kvebord
Seneste dokunenter
Skrivebord
L_) Dokumenter
4 Demeoonme?
B 35" diskette” A)
< IBM PRELOAD )
0 Doa.n;ents and Settings

Marker filen og klik p& Abn

Vaelg fil 2l x|
Segi: I [E# Skrivebord = &% ER-

(L_dDokumenter mBYG erhvervservice 2004 (SQL) gwinRAR
:ﬂ Denne computer mBYG Erhvervsservice 2002 (SQL) EX#\L 3.10¢
{ JNetvaerkssteder BifevG Erhvervsservice 2003 (SQL) Mpatxal 3,101

=0 Adobe Reader 7.0 BB vG Erhvervsservice (3GL) FEALBYGT

ﬁ Citrix Program Meighborhood ECI‘I‘RIX desktop E&@Xalstart

B FrontDesk EEDOSSHELL EXE
ok Genvej til VPN Byageriets IT EElehsback.bat

‘ﬁ? Lotus Motes 6 2 | Genvej til Index

L viewletBuilder4 M Gervej tl TANK

Bl visual Administration mHéndvaerkersystemetTEST

BFC @Iinkdisk.exe
[ZIPRISBEOG 1.EXE

AV BFC Opdatering ™., EJ Skrivebord

5 BLAMKET e Update. exe

i=;ELUILD MinDegoder

. [

Filnavn: Jom-EHS T =l “*+:Mbn

Fitype: |Alle filer %) | Annuller |

A

Forside

Skift firma

Arbejdsgiver

Medarbejder

Lenbehandling

udskriv

udskrifter

Log af

Lenlisteoplysninger

[CUsers\siakiDeskto  Browse...

Lgnservice —

Importér

Indberetning via Minuba
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Hvis der er fejl i filen, vil du fa vist en fejlmeddelelse, hvoraf det fremgar, hvilke fejl der er
"skyld i” at Ignlisten ikke er indlaest.

N&r filen er indlaest far du nedenstdende skaermbillede. Her kan du se hvor mange
Ignlinjer der er importeret og hvor mange medarbejder der er indberettet pa.
Herefter skal der udfyldes med."Dispositionsdato” og "Uge fra” og "Uge til” (uge skal
udfyldes med &rstal + uge nummer). Den foresldr selv datoer men t]ek altid at de
stemmer overens med din mdberetnmg .

Forside L Lemliste

skift firma B )
: Arbejdsgiver 10 - 97 EG Byg A/S

Arbejdsgiver Lonliste 6.07.17 00126 | Afd" 00000 Importere 14 dg_len (fra fil}

Medarbejder Importoplysninger

Lembehandling

Der blev importeret 4ilenlinjer for 1 medarbejdere.
Lenlisteoplysninger v a

Disponibel dato |06.07.201 FAt

Uge (AAAAUL) 201 7& - 201726

Tilbage Gem slet
a

jo) 0002 Lars Fredskow 2541 Helbredssikring [Helbredssikring | [ 100 5.08] 5,08
w 0003 Kaj 1400 [Evendelon ] [ ®5.00 . [150.00 10.350,00
udskrifter W 0DO03 Kaj Helmersen 4020 Overtidstill==g indtil 4 £ vertidstill=g indtl 4 tim z.6a 81,50 163,00
@ 0003 Kaj Helmersen 4040 Ridighedsvagt under 4 tim [Radighedsvagt under 4 timer_| 15,40 [ 1s.05] 240,80
Log af oW 0003 Kaj Helmersen 7801 SH-forskud [ERTorskud ]
1

[
[ .00 [T-000,00] 1.000,00
[

0003 Kaj Helmersen 9420 Frokeost [Frokost [200.,00] -200,00

<trl + Insert (Mac: Ctrl + I}
Ctrl + Delete {Mac: Ctrl + D)

Alt + Insert (Mac: Alt + I}

Det er ogsa her du vil have mulighed for at tilfgje ekstra linjer mden du klarmelder til
Lgnservice. :

Hvis der er rettelser til Ignlisten er det her det kan g¢res..,N5r du har tastet rettelsen og
gér ned pd en anden linje gemmes det du lige har lavet-automatisk.

Hvis du ikke har lavet noget i Lgnservice i 30 min. bllver du automatisk logget af. Det er af
sikkerhedsmaessige arsager du bliver logget af. ’

N&r du er fzerdig med Ignlisten trykker du gem.”

Du far s& nedenstdende billede:

Lanservice — Indberetning via Minuba 5



EN
8G

Forside

Arbejdsgiver 10 - 97 EG Byg A/S

Lemlistekvittering

skift firma

Arbejdsgiver

Lenlistekvittering

Medarbejder
Status  Klar

Dispositionsdato |06.07.2017

Periode [19.06.2017 -[02.07.2017

Lembehandling

uge (AAAAUU) 201725 - 201726

Klarmeld ikke

Lensimulering Klarmeld

4

Medarbejder Navm Lenart Tekst ATP Antal Sats Belgb Bruttolgn|
2 Lars Fredskov 2541 Helbredssikring 1,00 _:' 5,08 5,08 5,08

Ialt s 5,08

Kaj Helmersen

Udskrifter

1400 Svendelon S 150,00 10.350,00
4020  Overtidstillzeg indtil 4 timer 200 ¢ 81,50 163,00
4040 R3dighedsvagt under 4 timer 16,00 15,05 240,80
7801 SH-forskud 1.000,00 1.000,00
9420  Frokost 200,00 -200,00
11.553,80

3 11.753,80

Log af

Ialt
Total for lenlisten

Bruttolen 11.758. 88

Her vil du have mulighed for Lgnsimulering. Klik blot pd L;Zinsfimulering og du vil fa
beregnet nettolgnnen pa de medarbejdere, der er indberettet Izn pa.

Du skal sa blot klikke p& selve Nettokzmnen pd den medarbejder du gnsker at fa vist den
simulerede lgnseddel pa.

[ Lemlister —M

Arbejdsgiver 10 - 97 EG Byg A/S

Luk

Lenlister
Medarbejder Mavn Mettolen Overferes til
2 Lars Fredskov ' 0,00 3212 32123212 Ingen lenudbetaling i perioden.
3 Kaj Helmersen 7.171,09 1111 1234567

7.171,09

N&r du har tjekket de Ignsimulerede Ignsedler og alt er som det skal vaere kan du
klarmelde Ignnen.

Du er nu feerdig med indberetningen og Ignnen er nu klar til viderebehandling hos

Lgnservice. Hvis du har rettelser til Ignnen ndr den er klarmeldt skal du kontakte
Lanservice pa 70 21 65 17, da du ikke laengere selv kan rette i lgnnen.
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